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                                                    มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์
  
                 ทอ ธก. 14/2567
        บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ   คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ โทร. ………………………………………………………......…….
ที่  ทอ............................................................................................วันที่...............................................................................................
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ







เรียน    คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

ด้วยข้าพเจ้า 1)........................................................................................ตำแหน่ง........................................................................................และ  2)...................................................................................................................ตำแหน่ง........................................................................................
       3)...................................................................................................................ตำแหน่ง........................................................................................
       4)...................................................................................................................ตำแหน่ง........................................................................................
       5)...................................................................................................................ตำแหน่ง........................................................................................
มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการเพื่อ....................................................................................................................................................................
ณ...............................................................................................................................................................จังหวัด.......................................................
เดินทางระหว่างวันที่..................................ถึงวันที่............................รวม..........วัน  (โดยได้แนบเอกสารต้นเรื่องมาด้วยแล้ว) ซึ่งเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัยในด้าน......................................................................................................  เดินทางโดยพาหนะ  ( รถยนต์จ้างเหมา   ( รถไฟ 
( รถยนต์มหาวิทยาลัยทะเบียน............................... ( รถยนต์ส่วนตัวทะเบียน.................................. ( รถโดยสารประจำทาง  ( เครื่องบิน
ทั้งนี้ ข้าพเจ้า
( ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใด ๆ  ทั้งสิ้นจากมหาวิทยาลัย


( ขอเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ จาก………………………………………………………………………………………………..…………………………….……
 

( ขอเบิกค่าใช้จ่ายจากเงิน…………………………………………….โครงการ………………….………………………………………………………….
รายละเอียดดังนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนเงิน  (บาท)

	1
	ค่าที่พัก
	

	2
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	

	3
	ค่าพาหนะ/น้ำมันเชื้อเพลิง
	

	4
	ค่าลงทะเบียน
	

	
	รวมเงินทั้งสิ้น
	







 
..................................................ผู้ขออนุญาต          ............../................../................
                 เห็นสมควรอนุมัติตามเสนอ

..................................................ผู้บังคับบัญชาขั้นต้น ............../................../................
กรณีตัดเบิกนอกระบบ MIS
ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุญาตใช้เงินตามงบประมาณงาน/โครงการที่ขอใช้ และตัดจ่ายงบประมาณดังกล่าวจากบัญชี เรียบร้อยแล้ว
จากเงิน.........................................................กิจกรรม……………………………………………………………..………..รหัส........................................................... 
 




ลงชื่อ .....................................................................ผู้ควบคุมงบประมาณ .........../............/..........
	(  อนุมัติตามเสนอ         (  เห็นสมควรอนุมัติ
           .................................................................................
                  คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
                       …….……/................/...............
	     (  อนุมัติตามเสนอ
               ..................................................................................
       รองอธิการบดี/อธิการบดี

                          …….……/................/.................



